BURMISTRZ
MIASTA | GMINY

GHELIER, Zarzadzenie Nr 135/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Wislica
z dnia 17 grudnia 2018 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow w roku
obrotowym 2018.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2018 r. poz. 395 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjna do spraw nadzoru inwentaryzacji rocznej aktywéw
i pasywow Gminy Wislica, ktérych ewidencje prowadzi Urzad Miasta i Gminy Wislica,
w sktadzie:

l. Bozena Zuchowicz — przewodniczacy

2. Ewelina Jasikowska - cztonek

3. Agnieszka Bysiecka - cztonek

§2

I. Powoluje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy w Urzedzie Miasta
i Gminy Wislica w skladzie:
1) Mirostawa Niedbata — przewodniczgcy
2) Beata Sokotowska - cztonek
3) Marcin Sadowski - cztonek

2. Komisja dokona weryfikacji stanu gotowki w kasie oraz stanu drukéw Scistego
zarachowania wedlug stanu na dzien 31.12.2018 r., w terminie do 31.12.2018 r.

3. Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodniczacy komisji przekaze
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia 31 grudnia 2018 roku.

§3

I. Powoluje si¢ 2 zespoly weryfikacyjne do przeprowadzenia weryfikacji zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 i 2, w skladzie :

1 Zespol weryfikacyjny — Srodki trwale trudno dostepne
termin wykonania ustala si¢ na dzien 10.01.2019 r.

1. Blachut Jacek — przewodniczacy zespotu weryfikacyjnego
2. Jagielnik Monika — cztonek

3. Sadowski Marcin — czlonek

11 Zespot weryfikacyjny — srodki trwale - grunty

termin wykonania ustala sie na dzien 10.01.2019 r.
I Piotrowska Anna — przewodniczacy zespotu weryfikacyjnego
2. Jasinska Dorota — cztonek

-

3. Chlebicka Katarzyna — cztonek



(%]

Powoluje zespot weryfikacyjny do przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej za 2018 r..
przez weryfikacj¢ akcji i udziatow, inwestycji rozpoczetych, weryfikacje stanow
rachunkéw bankowych ewidencyjnych, weryfikacje sald zaleglosci i nadptat kont
zespotu 2 - w sktadzie:

1) Edyta Sutek — przewodniczgcy

2) lzabela Pisarska - cztonek

3) Katarzyna Chlebicka - czlonek
Zespot dokona w/w weryfikacji wedlug stanu na dzien 31.12.2018 r. w terminie do dnia
25 marca 2019 r.
Protokét z przeprowadzonej inwentaryzacji Przewodniczacy zespotu  przekaze
Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia 25 marca 2019 roku.
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji okresla ,,Harmonogram inwentaryzacji”
stanowigcy zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

I Inwentaryzacje sald rachunkow $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych
sald kredytow i pozyczek nalezy przeprowadzi¢ metods potwierdzenia sald wedlug
stanu ewidencji ksiggowej na dzien 31 grudnia 2018 r.

2. Za przeprowadzenie inwentaryzacji o ktérej mowa w ust. 1 odpowiedzialnos¢
ponosi Skarbnik Miasta i Gminy Wislica - Halina Sokotowska.

§5

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (uzgodnien) sald aktywow
i pasywow, ktére nie podlegajg inwentaryzacji drogg spisu z natury nalezy
porownac dane w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

2. Weryfikacji podlegajq salda na dzien 31 grudnia 2018 roku.

3. Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji, o ktérej mowa
wust. 1 ponosi Bozena Zuchowicz i Agnieszka Bysiecka.

§ 6
Komisja inwentaryzacyjna, o ktérej mowa w § 1 sporzadza do 25 marca 2019 roku
zbiorezy protokot z przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow

w roku obrotowym 2018 i przedkiada go Burmistrzowi Miasta i Gminy Wislica celem
zatwierdzenia.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Wislica.

§8

Zarzgdzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 135/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Wislica
zdnia [7.12.2018 r.

(Nazwa jednostki — pieczegc)

INWENTARYZACJA

Przeprowadzona na dzien ..................... metoda weryfikacji w Urzgdzie Miastai Gminy
Wislica
Zespol weryfikacyjny w skladzie:

dekonat-wdniaeh wsu susmen e o weryfikacji gruntéw bedacych w ewidencji Urzedu

Miasta i Gminy Wislica.

Weryfikacji dokonano na podstawie ewidencji ksiggowej syntetycznej i analitycznej oraz

wydrukow z ewidencji referatu gospodarki gruntami i nieruchomogciami,

Weryfikacji dokonano na dzien ........................
Lp. | Nr Nazwa Powierzchnia | Ilosc Wartos¢ Uwagi
inwentarzowy stwierdzona
’ RAZEM ’
Weryfikacje zakonczono na poz. ......

Podpisy zespotu weryfikacyjnego:




Zalacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 135/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Wislica
zdnia 17.12.2018 .

(Nazwa jednostki — pieczed)

INWENTARYZACJA

Preeprowadzong ra Azieh e oo e metodg weryfikacji w Urzedzie Miasta i Gminy
Wislica
Zespot weryfikacyjny w sktadzie:

dokonat wdniach ........................... weryfikacji budowli i obiektow inzynierii ladowe;j

bedacych w ewidencji Urzedu Miasta i Gminy Wislica.

Weryfikacji dokonano na podstawie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej do konta

011 — srodki trwale, grupa ,.2 budowle i obiekty inzynierii ladowej”.

Werylikag)i dekonane na delefl v s sosensmss
Lp Nr Nazwa Miejsce llose Wartos¢ Uwagi
inwentarzowy uzytkowania stwierdzona
RAZEM J
Weryfikacje zakonczono na poz. ......

Podpisy zespotu weryfikacyjnego:




(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zatgcznik Nr 3 do

Zarzadzenia Nr 135/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Wislica
zdnia 17.12.2018 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2018 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, | Nr zespolu
inwentaryzacji | zinwentaryzowania | przeprowadzenia | metoda, technika | spisowego
inwentaryzacji inwentaryzacji | przeprowa
dzajacego
inwentary
7acje
1. | Grunty Dane ewidencji 10.01.2019 1. Weryfikacja sald na
ksiggowej dzien 31.12. 2018 r. z
2. |Srodki trwate | Dane ewidencji 10.01.2019 r. Weryfikacja sald na 1
trudno dostepne | ksiegowe; dzien 31.12. 2018 r.
3. |Srodki trwale w | Dane ewidencji 25.03.2019 . Weryfikacja sald na | Referat
budowie ksiegowe] dzien 31.12. 2018 r. | finansowo-
budzetowy
4. | Rozrachunki Dane wedtug 25.03.2019r. Weryfikacja na Referat
publiczno- ewidencji ksiggowej dzien 31.12. 2018 r. | finansowo-
prawne budzetowy
5. |Naleznosci i Wszystkie z 25.03.2019r. Pisemne
zobowigzania | wyjgtkiem naleznosci uzgodnienie sald Referat
spornych z kontrahentami na | finansowo-
1 watpliwych, dzien 31.12. 2018 r. budzetowy
naleznosci
1 zobowigzan
pracownikow i
publiczno-prawnych
6. | Srodki Kasa 31.12.2018 1. Roczna petna. 1. Mirostawa
PIENIEZNE W | .iiieiiiiiiiiiiieeereenn, Spis z natury wg Niedbata
kasie stanu na dzien 2. Beata
31.12.2018 1. Sokotowska
3.Marcin
Sadowski
7. |Druki scistego | .ooocevvvviiniiieiiienn, 31.12.2018 r. Roczna, spis
zarachowania. z natury wedlug |.Mirostawa
czeki obce, stanu Niedbata
weksle 1 inne na dzien 31.12.2018r. |2, Beata
Sokotowska




papiery 3.Marcin
wartosciowe Sadowski
8. |Pozyczkii Wedlug ewidencji 15.01.2019 r. Pisemne
kredyty ksicgowej uzgodnienie sald Skarbnik
wedlug stanu na
dzien 31.12. 2018 r.
9. | Srodki Wszystkie rachunki | 15.01.2019 1. Pisemne
pieni¢zne bankowe uzgodnienie sald Skarbnik
zgromadzone wedlug stanu na
na rachunkach dzien 31,12.2018 r;
bankowych
10. |Fundusze Wedtug stanu 25.03.2019. Porownanie danych
specjalne ewidencji ksiggowe;j ksigg rachunkowych | Referat
z odpowiednimi finansowo-
dokumentami i budzetowy

weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12. 2018 r.

Wisélica dnia 17.12.2018 r.

(data)

Kierownik jednostki

TRZ

WISLICA




