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Zarzadzenie Nr 127/2020
Burmistrza Miasta i Gminy WiSlica
z dnia 15 grudnia 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 2020 r.

Na podstawie art.4,5 i 26, 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U
z 2019.351 tj.) oraz zarzadzenia 7/2018 Burmistrza Miasta i Gminy WiSlica
z dnia 02.01.2018 r. w sprawie instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci o za powierzone mienie w Urzedzie Miasta
i Gminy WiSlica, zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w przez komisj¢
inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie:

1. Bozena Zuchowicz — przewodniczacy

2. Agnieszka Bysiecka - cztonek

3. Ewelina Jasikowska — cztonek

4, Malgorzata Cepil - czlonek
w terminie od 15 grudnia do dnia 25 marca 2021 r. wedtug harmonogramu inwentaryzacji,
stanowigcego zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Powotuje si¢ siedem zespoléw spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury w skladzie:

L Zespol spisowy — pozostale srodki trwale w budynkach Urz¢du Miasta i Gminy
Wislica (ul. Okopowa, ul. Batalionéw Chlopskich, ul. Plac Solny, ul. Wiadystawa
Lokietka)

Anna Kafara — przewodniczacy zespolu spisowego
Magdalena Kukuta - cztonek

Agata Sliwa - czlonek

Anna Btachut — cztonek

Renata Musiat — cztonek

Lukasz Kaleta - cztonek

IL. Zespol spisowy — pozostale §rodki trwale w budynkach s$wietlic, straznic

Katarzyna Chlebicka — przewodniczacy zespolu spisowego
Julita Zwolska — Grochowina - cztonek

Andrzej Siemieniec — cztonek

Wojciech Morasiewicz - czlonek
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L. Zespol spisowy — $rodki trwale (drogi, budynki, grunty, przedmioty trwale
W uZywaniu , przepompowniach Sciekow, przydomowych oczyszezalniach
sciekow, wodociggach)

Anna Piotrowska — przewodniczacy zespotu spisowego
Jacek Blachut - czlonek
Monika Jagielnik - cztonek

IV.  Zespol spisowy — pozostale $rodki trwale w budynku oczyszezalni Sciekow |
hydroforni

Jacek Blachut — przewodniczacy zespotu spisowego

Monika Jagielnik - cztonek

Ewelina Jasikowska - cztonek

V. Zespol spisowy - wartosci niematerialne i prawne

1) Magdalena Kukuta — przewodniczacy zespotu spisowego
2) Anna Btachut - cztonek

3) Lukasz Kaleta - czlonek

VI.  Zespél Spisowy — pozostale $rodki trwale w ramach projektow:
Eliminacja wykluczenia cyfrowego w Gminie Wislica,

Zdalna szkola — wsparcie ogdlnopolskiej sieci edukacyjne;j,

E-$wigtokrzyskie - rozbudowa infrastruktury informatycznej JST

Nowa era komputera — poprawa umiejetnoscei korzystania z Internetu — e ushug

Anna Kafara — przewodniczacy zespotu spisowego
Magdalena Kukuta — cztonek

Anna Blachut — czlonek

Anna Piotrowska - cztonek

VII. Zespol spisowy — pozostale $rodki trwale w ramach projektow:

Instalacja systemdw energii odnawialnej na budynkach uzytecznosci publicznej oraz domach
prywatnych w gminach powiatu buskiego i pinczowskiego — ogniwa fotowoltaiczne

Budowa otwartej strefy aktywnosci (OSA) w Wislicy

Waldemar Blachut — przewodniczacy zespotu spisowego
Andrzej Siemieniec - cztonek
Katarzyna Chlebicka - cztonek

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury oraz metodg weryfikacji wedlug
stanu na dzien 31 grudnia 2020 r. zgodnie z zatacznikiem Nr 1 i Nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia.

VIIL. - Powoluje zespél weryfikacyjny do przeprowadzenia weryfikacji akeji i udzialéw,
inwestycji rozpoczetych, weryfikacje stanéw rachunkéw bankowych ewidencyjnych,
weryfikacje sald zaleglosci i nadptat, kont zespotu 2 - w skladzie:

1) Bozena Zuchowicz — przewodniczacy

2) Agnieszka Bysiecka -czlonek
Zespot dokona w/w weryfikacji wedltug stanu na dzien 31.12.2020 r. w terminie do 25 marca
2021 r.
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§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1. Srodki trwate.
Srodki trwate w uzywaniu.
Srodki pienigzne.
Naleznosci i zobowigzania.
Srodki trwate w budowie.
Druki $cistego zarachowania.

Sk

§4

Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i pordwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych
w drodze spisu z natury, jezeli sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 przeprowadzi¢ poprzez

poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze

spisu z natury.

—_—

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespolu spisowego w referacie finansowo-
budzetowym w terminie do dnia 18.12.2020 r., albo sporzadzi za zgoda komisji
inwentaryzacyjnej wedtug wzoru stanowigcego zafacznik nr 7 do zarzadzenia Burmistrza
Miasta i Gminy Wislica nr 7/2018 z dnia 01.01.2018 r.

§6

Zobowiazuj¢ komisje do:
Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych.

. Przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow

postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie.
Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.
Przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§7

Do obowigzk6éw zespotu spisowego nalezy w szczegdlnoscei:

Zapoznanie si¢ z obowigzujacg w Urzgdzie Miasta i Gminy instrukcjg inwentaryzacyjng.
Pobranie przed rozpoczgciem spisu od przewodniczacego komisji arkuszy spisu z natury.
Przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie.

Terminowe przekazanie wypelionych arkuszy spisu z natury przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej i informacji o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych
nieprawidlowosciach oraz w przypadku stwierdzenia braku dokumentacji w ksiggach



inwentarzowych dla okreslonych przedmiotéw znajdujgcych si¢ na stanie Urzedu Miasta i
Gminy Wislica nadaé im wartosci.
5. Inne czynnosci okreslone w instrukcji inwentaryzacyjne;j.

§8

1) Powotuje sie Komisje likwidacyjnag do spraw likwidacji (kasacji) Srodkow trwatych,
$rodkéw trwalych w uzywaniu, wyposazenia znajdujacego si¢ na stanie majatku Urzgdu
Miasta 1 Gminy Wislica w nastgpujacym sktadzie:

— Bozena Zuchowicz — przewodniczacy komisji
— Agata Sliwa - cztonek
— Beata Sokotowska — czlonek
2) Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej zostanie okreslony odrebnym zarzadzeniem.

§9
Cztonkow komisji oraz osoby powotane w sklad zespolow spisowych czynig¢

odpowiedzialnymi za wtasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie wszelkich czynnosci
zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta 1 Gminy Wislica.

§11
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
()ll'/&;un do wykonania:
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Otrzymujg do wiadomosci:

1. Skarbnik Miasta i Gminy

Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej

3. Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej
Przewodniczacy i cztonkowie zespotow spisowych
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Zatacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 127/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Wislica
z dnia 15 grudnia 2020r.

(Nazwa jednostki — pieczed)

INWENTARYZACJA

Przeprowadzona na dziefi ..................... metodg weryfikacji w Urzedzie Miasta i Gminy
Wislica

Zespot weryfikacyjny w skladzie:

dokonat wdniach ........................... weryfikacji gruntéw bedacych w ewidencji Urzedu

Miasta i Gminy Wislica.

Weryfikacji dokonano na podstawie ewidencji ksiggowej syntetycznej i analitycznej oraz

wydrukow z ewidencji referatu gospodarki gruntami i nieruchomosciami.

Weryfikacji dokonano na dziefi ............. SRPTR—
_Lp. Nr Nazwa Powierzchnia | Ilo§¢é Wartosé Uwagi
inwentarzowy stwierdzona
RAZEM

Weryfikacje zakonczono na poz. ......
Podpisy zespolu weryfikacyjnego:



Zatacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 127/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Wislica
z dnia 15 grudnia 2020r.

(Nazwa jednostki — pieczeé)

INWENTARYZACJA

Przeprowadzona na dzien ..................... metodg weryfikacji w Urzgdzie Miasta i Gminy
Wislica

Zespdt weryfikacyjny w sktadzie:

dokonat wdniach .......................L weryfikacji budowli i obiektow inzynierii ladowej /

wartosci niematerialnych 1 prawnych bedacych w ewidencji Urzgdu Miasta i Gminy Wislica.

Weryfikacji dokonano na podstawie ewidencji ksiggowej syntetycznej i analitycznej do konta
011/020 — srodki trwate/wartosci niematerialne i prawne, grupa ,,2 budowle i obiekty

inZynierii l1adowej” / ,, warto§ci niematerialne i prawne”

Weryfikacji dokonano na dzien ........................
Lp. Nr Nazwa Miejsce [los¢ Wartos¢ Uwagi
inwentarzowy uzytkowania stwierdzona

RAZEM

Weryfikacje zakonczono na poz. ......
Podpisy zespolu weryfikacyjnego:

.......................................



(Nazwa jednosthi — pieczgd)

Zatacznik Nr 3 do

Zarzadzenia Nr 127/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Wislica
z dnia 15 grudnia 2020r,

Harmonogram inwentaryzacji na 2020 rok

Lp. Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr zespolu
inwentaryzacji | zinwentaryzowan | przeprowadzeni | metoda, technika | spisowego
ia a inwentaryzacji przeprowa
inwentaryzacji | dzajgcego
inwentary
zacje
1. | Grunty Dane ewidencji Od grudzien Weryfikacja sald na
ksiegowej 2020 dzien 31.12.2020r. 3
do 15 stycznia
2021
3. |Srodki trwate i Dane ewidencji Od grudzien Weryfikacja sald na 3
srodki trwate w ksiegowej 2020 dzien 31.12. 2020 r.
uzywaniu Do 15 styczen
2021
4. | Srodki trwate w Dane ewidencji 25.03.2021 Weryfikacja sald na Referat
budowie ksiggowe;j dzien 31.12. 2020 r. | finansowo-
budzetowy
6. | Rozrachunki Dane wedtug 25.03.2021 Weryfikacja na dzien Referat
publiczno-prawne | ewidencji 31.12. 2020 r. finansowo-
ksiggowej budzetowy
7. |Naleznosci i Wszystkie z 25.03.2021 Pisemne
zobowigzania wyjatkiem uzgodnienie sald Referat
nalezno$ci z kontrahentami na finansowo-
spornych dzien 31.12. 2020 r. budzetowy
1 watpliwych,
naleznosci
1 zobowigzan
pracownikéw i
publiczno-
prawnych
8. |Srodki pieniezne |Kasa 31.12.2020 Pelna, spis 1.Mionika
wkasie 0 |scssesanassesesea z natury wg stanuna | Madej
dzien 31.12.2020r. |2.
Agnieszka
Bysiecka
3.Ewelina

Jasikowska




weryfikacja ich
wartos$ci na dzien
31.12. 2020 r.

9. wlh)ruki écisiego .............................. 31.12.2020 Pelna, spis
zarachowania, z natury wedtug stanu | 1.Mirostawa
czeki obce, weksle na dzien 31.12.2020 . Niedbata
1 inne papiery 2 Beata
wartosciowe Sokotowska

3.Marcin
Sadowski
10. Pozyczki i kredyty | Wedlug ewidencji |31.12.2020 Pisemne uzgodnienie
ksiegowej sald wedtug stanuna | Skarbnik
dzien 31.12. 2020 r.

11. |Srodki pieniezne | Wszystkie 31.12.2020 Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na rachunki bankowe sald wedlug stanuna | Skarbnik
rachunkach dzien 31.12.2020r.
bankowych

13. |Fundusze Wedlug stanu Od grudzien Por6éwnanie danych
specjalne ewidencji 2020 ksiag rachunkowych Referat

ksiegowej Do 15 styczen z odpowiedgimi finansowo-
2021 dokumentami i budzetowy

Wislica dnia 15.12.2020

(data)

Kierownik jednostki




