Protokol

z kontroli przeprowadzonej w dniach 13.06.2014 roku do 17.06.2014 roku w Urzgdzie Stanu
Cywilnego w Wislicy zgodnie z Zarzgdzeniem Wéjta Gminy Wislica nr 72/2014 z 5 czerwca
2014 roku w sprawie: przeprowadzenia kontroli wewng¢trznej dotyczacej spraw zwigzanych
z dowodami osobistymi, ewidencjg ludnosei i Urzgdem Stanu Cywilnego, na podstawie art.
33 ust. 1 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym tj. (Dz. U. z 2013 r. poz.
594 z pézn. zm.), a takze Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wislica (zatgcznika
do Zarzgdzenia Nr 12/2011 Wojta Gminy Wislica z dnia 17 marca 2011 r. z p6zn. zm.)

Podstawa prawna do przeprowadzenia kontroli:

1. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym tj. (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn.
zmianami).

2. Kodeks Postepowania Administracyjnego tj. (Dz. U. 2013, poz. 267 z pdzn. zmianami).

3. Ustawa o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych tj. (Dz. U. 2006, Nr 139 poz. 993 z pozn.
zmianami).

4, Ustawa o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. 2008, Nr 223, poz. 1458 z pozn.
zmianami).

5. Prawo o aktach stanu cywilnego tj. ( Dz. U. 2011, Nr 212 poz. 1264 z p6zn. zmianami).

6. Ustawa — Kodeks Rodzinny i Opiekunczy tj. ( Dz. U. 2012, poz. 788 z pdzn. zmianami).

7. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukecji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14 poz. 67 z pozn.
zmianami).

8. Zarzadzenie Woéjta Gminy Wislica nr 72/2014 z dnia 5 czerwca 2014 roku w sprawie
przeprowadzenia kontroli wewngtrznej.

Kontrole przeprowadzono przez zespot kontrolujacy w skladzie:

1. Mirostawa Niedbata — kierownik zespotu kontrolujacego
2.Widlak Krzysztof— czlonek

3. Agata Sliwa- czlonek

na podstawie pisemnych upowaznien do przeprowadzenia kontroli Nr 14/2014, Nr 15/2014
oraz Nr 16/2014 z dnia 13 czerwca 2014 roku wydanych z upowaznienia Wojta Gminy
Wislica.

Kontrola odbyta si¢ w dniach 13.06.2014 roku do 17.06.2014 roku zgodnie z Zarzadzeniem
Wojta Gminy Wislica Nrnr 72/2014 z 5 czerwea 2014 roku w sprawie przeprowadzenia
kontroli wewngtrznej.

Sposdb doboru proby: wyrywkowy z uwzglednieniem wszystkich spraw, wobec wczesniej

wydanych zalecen pokontrolnych.



Zakres kontroli

I. Terminowod¢ wprowadzania, rejestracji 1 aktualizacji danych w ksiegach: urodze,
matzenstw i zgonéw.

2. Staranno$¢ i sposéb przechowywania posiadanych na stanic ksigg, rejestréw
i indekséw oraz ich poprawna archiwizacja.

3. Terminowos¢ oraz stan ctapu wprowadzania i aktualizacji zdarzest w obshigiwanym
systemie elektronicznym USC.

4. Terminowos¢ zatatwiania wnioskéw i podar.

3. Realizacja zalecet pokontrolnych w Urzedzie Stanu Cywilnego.

W wyniku przeprowadzonej koniroli stwierdzono:

1. Terminowo§¢ wprowadzania, rejestracji i aktualizacji danych w ksiegach: urodzen,

malzenstw i zgondw,

Na podstawie okazanej dokumentacji w okresie od dnia 01.01.2014r. do dnia kontroli w
Urzgdzie Stanu Cywilnego (wg wpiséw w ksiegach) sporzgdzono, wydano nastepujgcg ilosé
akiow:

I. Urodzen — 2 wpisy- wprowadzone sq poprawnie - brak uwag,

2. Malzenstw— 6 wpiséw- we wpisie ksiegi pod nr 5/2013 btedny nr powinno byé
5/2014, z uwagi na rok zalozenia ksiegi, brak przy wpisie réwniez podpisu kierownika
USC, co stanowi uchybienie. Pozostate wpisy aktéw matzefistw prowadzone sa
poprawne.

3. Zgondw— 19 wpisbw- we wpisach ksiegi pod nr :

- 5/2014- brak podpisu osoby zglaszajacej zgon,

- 19/2014- brak podpisu kierownika, we wpisie widniejg zapisy: ojciec:
_ , matka. : . __, ¢o stanowi uchybienie..

Pozostale wpisy aktow zgonu sporzgdzone sg poprawnie,

Transkrypeje aktéw stanu cywilnego (umiejscowienie, uzupelnicenie, sprostowanie),

Kontrolg objeto decyzje (wszystkie) wydane w latach 2010 ~ 2014 (do dnia kontroli)
z zakresu: urodzerl, malzenstw { zgondw; co do poprawnosci wg przepiséw, zachowania
terminowosel ich wydawania, prawomocnoscl, potwierdzen odbioru, kompletnodei akt
zbiorezych, a takze ostatecznego wpisu do ksiag Urzedu Stanu Cywilnego w Wislicy.



W wyniku kontroli stwierdzono :

Rok 2010 - URODZENIA

172010

Decyzje: - USC I -5150/1U/1d/2019,

- USC I -5150/1U/1/2010 - wydane zostaly w dniu 20.01.2010r. na podstawie

podania ztozonego w dniu 14.01.2010r.. Wpisu do ksiggi urodzen na podstawie w/w decyzji
dokonano dniu 20.01.2010r.
Stwierdza sie brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiegi. Wpis do ksiegi nastapit w dniu wydania decyzji, co jest sprzeczne
z obowigzujgeymi przepisami przy réwnoczesnym braku daty pokwitowania odbioru decyzji
przez osobe wnoszacg podanie 1 stanowi nieprawidlowosc.

22010

Decyzje: - USC I -5150/20/2d/2010,

- USC 1 -5150/2U0/2/2010 - wydane zostaly w dniu 20.01.2010r. na podstawie
podania zlozonego w dniu 20.01.2010r.. Wpisu do ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji
dokonano dniu 20.01.2010r.

Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiegi. Wpis do ksiegi nastapil w dniu wydania decyzji, co jest sprzeczne
7 obowiazujacymi przepisami przy rownoczesnym braku daty pokwitowania odbioru decyzji
przez osobe wnoszacg podanie i stanowi nieprawidlowos¢.

Decyzja: USC 1 -5150/2U72/2010 posiada $lady odrgcznego poprawiania jej tresei; powotany
w podstawie decyzji nr aktu malzefistwa, ktéry w pierwowzorze decyzji (oryginale) byl
btedny (nr aktu 64/2008) zostal poprawiony odrgeznie na 24/2008, co jest niedopuszezalne i
stanowi kolejna nieprawidlowo$é ~ do wydanej decyzji z bledng trescig lub jej blgdng
podstawa nalezalo wydaé niezwlocznie kolejng decyzjg, prostujgcg tres¢ pierwszej.

3/2010

Wpisu do ksiegi urodzefi dokonano w dniu 11.03.2010r. na podstawie prawomocnego

postanowienia Sadu Rejonowego w Warszawie, ktore wplynelo do tut. Urzedu w dniu
18.02.2010r.
W zwigzku z tym, Ze zatatwienie tej sprawy (wpis do ksiggi urodzen) nie wymagalo zadnych
dodatkowych czynnosci lub decyzji, to niedopuszczalnym jest dokonanie takiego wpisu
dopiero po kilkunastu dniach, co stanowi uchybienie (zatatwienic sprawy odbywa si¢ bez
zbednej zwloki, a zalatwienie sprawy wymagajacej postgpowania wyjasniajgcego powinno
nastapié¢ nie pdzniej niz w ciggu miesigea, a sprawy szezegolnie skomplikowanej nie péznie;
niz w ciggu dwaoch miesigey od daty wszezecia postgpowania).

4/2010

7 akt zbiorczych wynika, ze Konsulat Generalny w Chicago pismem z dnia
16.03.2010r.(data wptywu do UG - 01.04.2010r.) ponownie wnosi o zalatwienie sprawy



transkrypcji aktu matzenstwa przekazanego z dnia 21.10.2009r, (brak pisma w aktach
zbiorczych).

Termin 5 miesigezny jest niedopuszezalnym terminem stanowigcym uchybie zatatwiania
spraw w administracji (zalatwienie sprawy odbywa sie bez zbednej zwloki, a zalatwienic
sprawy wymagajacej postgpowania wyjasniajacego powinno nastapi¢ nie pdiniej niz w ciggu
miesigea, a sprawy szczegélnie skomplikowanej nie pézniej niz w ciggu dwdch miesiecy od
daty wszczgcia postgpowania) i stanowi uchybienic.

Akta zbiorcze w/w sprawy posiadajg 2 decyzic wydane przez kierownika USC w dniu
13.04.2010r. :

- USC1-5137/4/2010,

- USC I -5150/4/1d/2010,

Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiggi. Wpis do ksicgi nastgpit w dniu wydania decyzji, co jest sprzeczne
z obowigzujgeymi przepisami przy réwnoczesnym braku daty pokwitowania odbioru decyzji
przez osobg wnoszgeg podanie i stanowi nieprawidlowodd.

Wediug pisma do Konsulatu Generalnego w Chicago z dnia 13.04.2010r. w zataczeniu
przestano 4 decyzje dotyczace wspomnianej transkrypcii, czyli oprocz wiw decyzji w aktach
zbiorczych powinny by¢ jeszeze decyzje:

-USC1-5131/3M/1/2010,

-USC1~5150/1/2010 , ktorych brakuje, albo nigdy nie bylo.

Nie znaleziono zadnego dowodu potwierdzajacego co stanowi uchybienie, iz przedmiotowe
dokumenty zostaly wystane, podczas gdy § 60 ust. 3 obecnie obowigzujace; instrukeii
kancelaryjnej w stosunku do czynnosci kancelaryjnych w systemie tradyceyj nym wskazuje, ze
na egzemplarzu pisma przeznaczonym do wlaczenia do akt sprawy zamieszcza sie
informacj¢, co do sposobu wysylki (na przykiad list polecony, list priorytetowy, dorgczenie
elektroniczne} oraz potwierdzenie dokonania wystania przesytki lub jej osobistego doreczenia
- co stanowt uchybienic. Nie odnotowano réwniez zadnej informacji na okolicznoéé
pokwitowania odbioru powyzszych dokumentéw przez Konsulat i przekazania samym
zainteresowanym. Powyzsze pozostaje w sprzecznodei z generalng zasadg Kodeksu
Postgpowania Administracyinego, ktéra w art, 39 wskazuje, ze organ administracji publiczne;
dorgeza pisma za pokwitowaniem przez poczie, przez swoich pracownikéw lub przez inne
upowaznione osoby lub organy.

5/2010

Decyzja: - USC I -5150/5/1d/2010, wydana zostala w dniu 10.09.2010r. na podstawie
podania ziozonego w dniu 17.08.2010r.. Wpisu do ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji
dokonano dniu 10.09.2010r.

Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiggi. Wpis do ksi¢gi nastapit w dniu wydania decyzji, co jest sprzeczne
z obowigzujacymi przepisami przy réwnoczesnym braku daty pokwitowania odbioru decyzji
przez 0sobg wnoszgey podanie i stanowi nieprawidtowosé.

Nalezy rowniez zaznaczyé, ze wydana decyzja nie odzwierciedla dokladnego ttumaczenia
aktu wydanego przez zagraniczny organ rejestracyjny i jest sprzeczna z wpisem do ksicgi
urodzen stanowige kolejng nieprawidlowosé:

- wg tlumaczenia : miejsce urodzenia —

- wg decyzji : miejsce urodzenia —

- wg wpisu w ksiedze urodzert: miejsce uroazenia -




6/2010

Decyzja: - USC I -5150/6/1d/2010, wydana zostata w dniu 10.09.2010r. na podstawie
podania ziozonego w dniu 17.08.2010r.. Wpisu do ksiggi urodzen na podstawie w/w decyzji
dokonano dniu 10.09.2010r.

Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzglgdem dnia
wpisu do ksiggi. Wpis do ksiggi nastapit w dniu wydania decyzji, co jest sprzeczne
z obowigzujacymi przepisami przy réwnoczesnym braku daty pokwitowania odbioru decyzji
przez 0sobg wnoszaca podanic i stanowi nieprawidlowosé.

W wyniku kontroli dopatrzono si¢ tego samego bledu i nieprawidlowoscei, co w decyzji:

USC I -5150/5/1d/2010, czyli wydana decyzja nie odzwierciedla dokladnego thumaczenia
aktu wydanego przez zagraniczny organ rejestracyjny i jest sprzeczna z wpisem do ksiggi
urodzen;

- wg thumaczenia : miejsce urodzenia —

- wg decyzji : migjsce urodzenia —

- wg wpisu w ksigdze urodzeri: miejsce urodzenia -

7/2010

Decyzje: - USC 1 -5150/7/1d/2010,

-~ USC I -5137/7U/2010 - wydane zostaly w dniu 04.11.2010r. na podstawie

podania ztozonego w dniu 04.11.2010r., Wpisu do ksiggi urodzen na podstawie w/iw decyzji
dokonano dniu 04,11.2010r,
Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiggi 1 daty pokwitowania jej odbioru. Wpis do ksiggi nastapit w dniu wydania
decyzii 1 na 1 (jeden) dzien przed datg pokwitowania jej odbioru, co jest sprzeczne z
obowigzujacymi przepisami i stanowi nieprawidlowogeé.

Rok 2011 — URQDZENIA

1/2011

Decyzja: - USC 1 -5150/1U/1d/2011, wydana zostala w dniu 20.01.2011r. na podstawie
podania ztozonego w dniu 14.01.201Ir., Wpisu do ksiggi urodzen na podstawie wiw decyzji
dokonano dniu 20.01.2011r.. Daty pokwitowania odbioru decyzji przez osobe wnoszacg
podanie jest réwna dacie jej wydania,

Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni} uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiegi i daty pokwitowania Jej odbioru. Wpis do ksicgi nastgpit w dniu wydania
decyzji i dniu jej pokwitowania odbioru, co jest sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami
i stanowi nieprawidlowosc.

2/2011

Decyzje: - USC I -5150/2U/1d/2011,

- USC I - 5137/2U/2010 wydane zostaly w dniu 06.04.2011r. na podstawie
podania zlozonego w dniu 01.04.2011r.. Whpisu do ksiggi urodzen na podstawie wiw decyzji
dokonano dniu 06.04.2011r.. Daty pokwitowania odbioru decyzji przez osobg wnoszgeq
podanie jest réwna dacie jej wydania.



Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzglgdem dnia
wpisu do ksiegi i daty pokwitowania jej odbioru. Wpis do ksiegi nastapil w dniu wydania
decyzji i dniu jej pokwitowania odbioru, co jest sprzeczne z obowigzujacymi przepisami
1 stanowi nieprawidlowo$é.

Oznaczanie decyzji odbywa sie na zasadzie ,koncowego tamania” przez rok jej wydania.
W decyzji: USC 1 — 5137/2U/2010 ta zasada zostala naruszona lub moze $wiadezy¢ o
zalatwieniu spraw z roku 2010, co nie jest adekwatne do dokumentéw zbiorczych i/lub
zlozonego podania stanowiac uchybienie.

3/2011

Decyzja: - USC I -5150/3U/1d/2011, wydana zostala w dniu 06.07.2011r. na podstawie
podania zfozonego w dniu 18.06.2011r.. Wpisu do ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji
dokonano dniu 06.07.2011r.. Daty pokwitowania odbioru decyzji przez osobg wnoszacg
podanie to 07.07.2011r..

Stwierdza sig brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzglgdem dnia
wpisu do ksiegi i daty pokwitowania jej odbioru, pokwitowania. Wpis do ksiggi nastapit w
dniu wydania decyzji i na 1 (jeden) dziefi przed daty pokwitowania odbioru decyzji, co jest
sprzeczne z obowigzujacymi przepisami i stanowi nieprawidlowos¢.

4/2011

Decyzja: - USC 1-5150/4U/2011, wydana zostata w dniu 10.10.2011r. na podstawie pisma,
ktére wptyneto z Generalnego Konsulatu w KOln do tut. Urzedu w dniu 01.09.2011r.. Wpisu
do ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji dokonano dniu 10.10.2011r. Decyzje
pokwitowata osoba, o ktérej mowa w przestanym pismie bez daty jej odbioru.

Stwierdza sie brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzglgdem dnia
wpisu do ksiegi. Wpis do ksiegi nastapit w dniu wydania decyzji, co jest sprzeczne
z obowiazujgcymi przepisami przy réwnoczesnym braku daty pokwitowania odbioru decyzji
przez osobe wnoszgeg podanie i stanowi nieprawidlowos¢. Nie znaleziono réwniez zadne
wzmianki, pisma informujacego Generalny Konsulat w KOIn o sposobie zalatwienia sprawy
mimo, iz uczestniczyt w przekazaniu dokumentoéw do tutejszego USC, co stanowi uchybienie

i pozostaje w sprzecznosci z generalng zasadg Kodeksu Postgpowania Admunistracyjnego,
ktora w art. 39 wskazuje, ze organ administracji publicznej dorgeza pisma za pokwitowaniem
przez pocztg, przez swoich pracownikéw fub przez inne upowaznione osoby lub organy.

Rok 2012 - URODZENIA

172012

Decyzje: - USC I - 5150/2/U/2012,

- USC I - 5150/3/1U/2012 wydane zostaly w dniu 13.01.2012r. na podstawie

podania ztozonego w dniu 02.01.2012r.. Wpisu do ksiggi urodzen na podstawie w/w decyzji
dokonano dniu 13.01.2012r.. Brak daty pokwitowania odbioru decyzji przez osobg wnoszacg
podanie.
Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiggi. Wpis do ksiegi nastapil w dniu wydania decyzji, co jest sprzeczne
7 obowiazujacymi przepisami przy rownoczesnym braku daty pokwitowania odbioru decyzji
przez osobe wnoszgea podanie 1 stanowi nieprawidtowos¢.




Brak jest rowniez prosby, podania o uzupetienie lub sprostowanie wpisu, mimo ze taka
decyzja zostala podjeta i wydana, co stanowi uchybienie.

212012

Decyzja: - USC I -5150/2U/2012, wydana zostala w dniu 25.04.2012r. na podstawie podania
zlozonego w dniu 25.04.2012r.. Wpisu do ksiegi urodzet na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 26.04.2012r.. Daty pokwitowania odbioru decyzji przez osobg wnoszacg podanie to
25.04.2012r.,

Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiegi i daty pokwitowania jej odbioru, pokwitowania, Wpis do ksiegi nastgpit
w dniu wydania decyzji i 1 (jeden) dzien po dacie pokwitowania odbioru decyzji, co jest
sptzeczne z obowigzujacymi przepisami i stanowi nieprawidlowosc.

32012

Decyzja: - USC I -5150/3U/2012, wydana zostala w dniu 26.04.2012r. na podstawie podania
zlozonego w dniu 26.04.2012r.. Wpisu do ksicgi urodzes na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 26.04.2012r.. Brak daty pokwitowania odbioru decyzji przez osobe wnoszaca podanie,
Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiggi. Wpis do ksiggi nastapit w dniu wydania decyzji, co jest sprzeczne
z obowigzujgcymi przepisami przy rdwnoczesnym braku daty pokwitowania odbioru decyzji
przez osobg wnoszges podanie i stanowi nicprawidlowosé.

4/2012

Decyzja: - USCI-5150/4U/2012, wydana zostata w dnin 01.06.2012r. na podstawie podanta
zlozonego w dniu 25.05.2012r.. Wpisu do ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 01.06,2012r.. Data pokwitowania odbioru decyzji przez osobg wnoszacy podanie to
04,06.2012r.

Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiggi i daty pokwitowania jej odbioru, pokwitowania. Wpis do ksiggi nastapit w
dniuv wydania decyzji i 3 (trzy) dni przed datg pokwitowania odbioru decyzji, co jest
sprzeczne z obowigzujacymi przepisami i stanowi nieprawidlowosé.

Art. 73 prawa o aktach stanu cywilnego, nic upowaznia kierownika USC do zmiany danych
zawartych w  zagranicznym akcie urodzenia lub w jego tlumaczeniu. Nazwisko
w ksiedze urodzen powinno byé: a nie .

By taki wpis (,, ' ") w ksigdze urodzett mogl byé — powinna zosta¢ wydana decyzja
0 uzupelnieni/sprostowaniu (art.36 lub art.28 prawa o aktach stanu cywilnego), ktérej
w aktach zbiorezych brakuje, stanowige kolejng nieprawidlowoge,

5/2012

Decyzja: - USC I -5150/6U/2012, wydana zostata w dniu 10.07.2012r. na podstawie podania
zlozonego w dniu 23.06.2012r.. Wpisu do ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 13.07,2012r.. Brak daty pokwitowania odbioru decyzji przez osobe wnoszgeg podanie,

Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiggl. Wpis do ksicgi nastapil w 3 (trzecim)dniu od wydania decyzji, co jest



sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami przy rownoczesnym braku daty pokwitowania
odbioru decyzji przez osobe wnoszgca podanie i stanowi pieprawidlowos¢.

Z treéci wydanej decyzji wynika, ze wpisu do ksiegi urodzen dokonuje si¢ pod pozycjg
6/2012 jednak wpisana tresé aktu przeczy decyzji i jest pod pozycja 5/2012 co jest
uchybieniem.

6/2012

Decyzja: - USC I-5150/5U/2012, wydana zostata w dnin 10.07.2012r. na podstawie podania
ztozonego w dniu 29.06.2012r.. Wpisu do ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 30.07.2012r.. Decyzje wystano dnia 11.07.2012r.. za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
w dniu 14.07.2012r.przez osobe wnoszaca podanie.

Wpis do ksiegi nastapit w 20 dniu od dnia wydania decyzji, ale w 16 dniu od daty jej
doreczenia - co czyni wszystkie opisane czynnodci poprawnymi, jednak z tresci wydanej
decyzji wynika, ze wpisu do ksiggi urodzen dokonuje si¢ pod pozycjg 5/2012, jednak wpisana
treé¢ aktu przeczy decyzji i jest w ksiedze urodzen pod pozycjg 6/2012, co stanowi
uchybienie.

7/2012

Decyzja: - USC 1 -5150/7U/2012, wydana zostata w dniu 10.09.2012r., na podstawie podania
zozonego w dniu 03.09.2012r., Wpisu do ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 10.09.2012r.. Brak daty pokwitowania odbioru decyzji przez osobg wnoszacg podanie.
Stwierdza sie brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzglgdem dnia
wpisu do ksiegi. Wpis do ksiggi nastapit w dniu wydania decyzji, co jest sprzeczne
z obowigzujacymi przepisami przy réwnoczesnym braku daty pokwitowania odbioru decyzji
przez osob¢ wnoszacg podanie i stanowi nieprawidtowos¢.

Tre$é wpisu w ksiedze urodzen pod nr 7/2012 jest w czesei bezpodstawna wzgledem tresei
(wiw) wydanej decyzji. Brak jest zaréwno podania jak i samej decyzji o sprostowaniu lub/i
uzupetnieniu wpisu (dot. daty urodzen rodzicéw), co stanowi kolejng nieprawidlowosé.

8/2012

Decyzja: - USC 1-5150/8U/2012, wydana zostata w dniu 11.10.2012r. na podstawie podania
ztozonego w dniu 11.10.2012r.. Wpisu do ksiegi urodzefi na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 11.10.2012r.. Data pokwitowania odbioru decyzji przez osobg wnoszgcg podanie to
11.10.2012r..

Stwierdza sig brak przestrzegania czasu (14 dni} uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiegi. Wpis do ksiegi nastapit w dniu wydania decyzji i jej pokwitowania odbioru,
co jest sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami i stanowi nieprawidlowos¢.

Rok 2013 - URODZENIA

1/2013

Decyzja: - USCT-5150/10/2013, wydana zostata w dniu 08,04.2013r. na podstawie podania

zlozonego w dniu 08.04.2013r.. Wpisu do ksiggi urodzen na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 23.04.2014r..



Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiegi 1 daty pokwitowania jej odbioru. Wpis do ksi¢gi nastapit w dniv wydania
decyzji, co jest sprzeczne z obowigzujagcymi przepisami, przy réwnoczesnym braku daty
pokwitowania odbioru decyzji przez osob¢ wnoszgeg podanie i stanowi nieprawidlowosé.

2/2013

Decyzja: - USC I -5150/2U/2013, wydana zostata w dniu 08.04.2013r. na podstawie - brak
podania lub wniosku co stanowi uchybienic. Wpisu do ksiggi urodzen na podstawie w/w
decyzji dokonano w dniu 23.04.2013r.. Brak daty pokwitowania odbioru decyzji przez osobe
wnoszgcg podanie.

Stwicrdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiggi 1 daty pokwitowania jej odbioru. Wpis do ksiggi nastapit w dniu wydania
decyzji, co jest sprzeczne z obowigzujgeymi przepisami, przy rownoczesnym braku daty
pokwitowania odbioru decyzji przez osobe wnoszacg podanie i stanowi pieprawidlowogé.

Zbiorcze akta posiadajg 2 tlumaczenia aktu urodzenia, ktére w swej tresei posiadajg réznice.
Kwestig réznic nie jest zmiana danych ojca jak same wskazuja, tylko nazwa miejsca
urodzenia, co jest kolejnym uchybieniem;

w ttumaczeniu z dnia 01.10.2008r. ~

w thumaczeniu z dnia 02.10.2008¢, -

Akta zbiorcze tej sprawy nie zawierajg zadnego oryginatu dokumentu zardwno dokumentéw
zagranicznych ($wiadcctwa urodzenia) jak i oryginatéw ich tlumaczen. Kserokopie
wspomnianych dokumentéw zbiorczych opatrzone zostaly przez kierownika USC adnotacjg :
WZa zgodnosé z oryginatem”.

Stwierdzono réwniez brak podstaw do wpisania w ksiedze urodzen nazwiska matki
#DUDA” — brak dokumentu w aktach zbiorczych dajacych takg mozliwodé, co réwnicz
stanowi nieprawidtowodé.

372013

Decyzje: - USCI-5150,30.2013,

- USC I - 5150.3U1.2013 wydane zostaly w dniu 27.05.2013r. na podstawie
podania zfozonego w dniu 27.05.2013r.. Podanie jest wspdlne dia 2 réznych, odrebnych
spraw ( aktu urodzenia nr 3/2013 i 4/2013) - obecno§é podania przy jednej ze spraw
pozbawia jego obecnosci przy sprawie drugiej, nastepnej, co stanowi uchybienie. Wpisu do
ksiggi urodzen na podstawie wiw decyzji dokonano dniu 12.06.2013r.. Data pokwitowania
odbioru decyzji przez osobg¢ wnoszacs podanic to:
08.04.2013r. dla decyzji : USC I - 5150.3U0.2013 (data odbioru zaréwno decyzji jak i jej
tresei jest poprawiona pismem odrgeznym co jest niedopuszezalne a ponadto wskazuje na to,
ze (migdzy innymi) decyzja zostala odebrana, pokwitowana na ponad miesiac przed
zlozeniem podania) '

1 27.05.2013r. dla decyzji: USC 1~ 5150.3U1.2013.
W zwigzku z tym, ze czynnoé¢ ta (korygowanie tresci decyzji pismem odrecznym), w zaden
sposob nie mogla wplynaé na tres¢ samego wpisu do ksiegi jak i na tre$é ewentualnie, péinicj
wydanych odpiséw aktéw stanowi ona uchybienie.



4/2013

Decyzje: -  USC1-5150.4U.2013,

- USC 1 - 5150.2U1.2013 wydane zostaly w dniu 27.05.2013r. na podstawie
podania zlozonego w dniu 27.05.2013r.. Podanie jest wspdlne dla 2 roznych, odrgbnych
spraw (aktu urodzenia nr 3/2013 1 4/2013) — obecnos$¢ podania przy jedne] ze spraw pozbawia
jego obecnosdel przy sprawie drugiej nastgpnej, stanowige tym samym uchybienie . Wpisu do
ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji dokonano dniu 12.06.2013r.. Data pokwitowania
odbioru decyzji przez osobg wnoszgca podanie jest wspélna dla obu decyzji — 27.05.2013r.
Decyzja: USC I - 5150.4U.2013 jest korygowana, poprawiana pismem odrecznym, co jest
niedopuszczalne.

W zwigzku z tym, ze czynnosé ta, w zaden sposob nie mogla wplynaé na tresé samego wpisu
do ksiegi jak i na tre$¢ ewentualnie, pdzniej wydanych odpisow aktow, stanowi ona
uchybienie.

5/2013

Decyzja: - USC I -5150/5U/2013, wydana zostata w dniu 17.06.20131. na podstawie podania
ztozonego w dniu 17.06.2013r.. Wpisu do ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 17.06.2013¢.. Data pokwitowania odbioru decyzji przez osob¢ wnoszaeg podanie to
17.06.2013r..

Stwierdza sie brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiggi. Wpis do ksiggi nastgpil w dniu wydania decyzji 1 jej pokwitowania odbioru,
co jest sprzeczne z obowigzujacymi przepisami i stanowi nieprawidiowos¢.

Mimo, ze w o$wiadczeniach rodzicow dziecka sa bledy i braki formalne (rodzice dziecka nie
sa matzenstwem), tre$¢ w oparciu o zgromadzone dokumenty wydanej decyzji odzwierciedla
przedstawiony stan faktyczny, jednak sam wpis do ksiggi urodzen nie jest juz poparty
tg decyzjg 1 przy braku dodatkowego podania wnoszacego; poprawe wpisu, jego sprostowanie
lub uzupetniente, stanowi uchybienie.

6/2013

Decyzja: - USC I -5150/6/U/2013, wydana zostala w dniu 03.07.2013r. na podstawie
podania zlozonego w dniu 03.07.2013r.. Wpisu do ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji
dokonano dniu 19.07.2014r.. Data pokwitowania odbioru decyzji przez osobe wnoszaca
podanie: 03.07.2013r..

Brak uwag - co do sporzadzenia w/w decyzji, je] wydania oraz wpisu do ksi¢gi urodzen.

7/2013

Decyzja: - USC1-5150.7U.2013, wydana zostata w dniu 06.11.2013r. na podstawie podania
ztozonego w dniu 06.11.2013r.. Wpisu do ksiegi urodzesi na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 01.12.2013r.. Decyzj¢ odebrano za pokwitowaniem odbioru dnia 21.11.2013r..
Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dmi) uprawomocenienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksiggi 1 pokwitowaniem jej odbioru. Wpis do ksiegi nastapit owszem w 25 dniu od
dnia wydania decyzji, ale w 10 (dziesigtym} dniu od daty pokwitowania jej odbioru, co jest
sprzeczne z obowigzujacymi przepisami i stanowi nieprawidtowosé.
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Tres¢ wydanej decyzji w oparciu o zgromadzone dokumenty odzwierciedla przedstawiony
stan faktyczny, jednak sam wpis do ksiegi urodzen na postawie tej tresci, nie jest juz poparty
tg decyzja i przy braku dodatkowego podania wnoszacego; poprawe wpisu, jego sprostowanie
lub vzupelnienie, stanowi uchybiente.

Rok 2014 - URODZENIA

1/2014

Decyzja: - USC L.5351.1U.2014, wydana zostata w dniu 14.02.2014r. na podstawie podania
ztozonego w dniu 14.02,2014r.. Wpisu do ksiegi urodzen na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 20.02.2014r.. Daty pokwitowania odbioru decyzji przez osobe wnoszaeg podanie:
14.02.2014r..

Stwierdza si¢ brak przestrzegania czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia
wpisu do ksicgi i pokwitowaniem jej odbioru. Wpis do ksiegi nastgpif w 6 (sz6stym) dniu od
dnia wydania decyzji, a takze daty pokwitowania jej odbioru, co jest sprzeczne
z obowigzujgcymi przepisami 1 stanowi nieprawidiowoscé.

212014

Decyzja: - USC 1-5351.2U.2014, wydana zostata w dniu 10.04.2014r. na podstawie podania
zlozonego w dniu 10.04.2014r.. Wpisu do ksiggi urodzen na podstawie w/w decyzji dokonano
dniu 25.04.2014r.. Daty pokwitowania odbioru decyzjt przez osobg wnoszacg podanie:
11.04.2014r..

Brak uwag - co do sporzadzenia w/w decyzji, je) wydania oraz wpisu do ksiegi urodzen.

MALZENSTWA

Kierownik USC poinformowal komisje kontrolujaca, ze w poddanym kontroli okresie (lata
2010 - 2014) nie dokonywat zadnej transkrypcji aktéw malzenstw.
W zwigzku z powyzszym nie przystapiono do kontroli akt zbiorczych matzenstw.

ZGONY

Kierownik USC poinformowal, ze w kontrolowanym okresie (lata 2010 — 2014) dokonat
1 transkrypeji aktu zgonu, sporzgdzonej w roku 2012,

3072012

Do akt zbiorczych sprawy: podania z dnia 20.08.2012r, oraz kompletu dokumentéw
i potwierdzenia wniesienia oplaty - brakuje decyzji kierownika USC o wpisie do ksiegi aktow
zgonodw, co stanowi nieprawidlowosé. W ksiedze zgonow z 2012 roku pod ur 30/2012
odnaleziono wpis z dnia 20.08.2012r. (dnia zlozenia podania) $wiadczacy o ,,powigzaniu” z
tredcig w/w podania jak i zalgcznikéw, jednak brakuje w nim jakiejkolwiek wzmianki,
przypisku by wpis ten byl oparty na podstawie wydanej wezesniej decyzji, co czyni go
sprzecznym z obowigzujgeymi przepisami (prawo o aktach stanu cywilnego).

Przyjmujac fakt, ze wg kierownika USC nie zachodzita potrzeba wydania takiej decyzji lub
decyzja zagingla — istnieje rozbieznos¢, roznica migdzy thumaczeniem akiu zagranicznego a
samym wpisem do ksiegi.

il



Poréwnujge sam wpis nr 30/2012 w ksigdze zgonéw z thumaczeniem aktu zagranicznego,
mozna dostrzec ponizej przedstawione tdznice | przy braku dodatkowego podania
WROSZCego,; poprawg wpisu, jego sprostowanie fub uzupetnienie, stanowi uchybienie,

Nazwa kontrolowanych danych Dane wedlug Dane wedlug wpisu w
(pole wpisu) ttumaczenia ksigdze zgonéw

Imi¢ { nazwisko (0soby zmartej)
Nazwisko rodowe matki ‘
Imieg i nazwisko matzonka —--(BRAK WPISU) «~-- |

W trakcie kontroli, oprécz sprawdzania wiw transkrybowanych aktéw, ich poprawnogci
wg przepiséw, zachowania terminowosei ich wydawania, prawomocnosci, potwierdzen
odbioru, kompletnosdci akt zbiorczych, a takze ostatecznego wpisu do ksiag Urzedu Stanu
Cywilnego w  Wislicy - stwierdzono takze liczne uchybienia formalne, techniczne
i kancelaryjne;

* niezgodno$¢  zalgczonych spisow  wydanych  aktéw wzgledem  ksiag
1 akt zbiorczych (tak samo powielane bledy), co stanowi uchybienie - np,

- Akt urodzenia nr 7/2010 ; w spisie : , W ksiedze:
- Akt urodzenianr 1/2011 ; w spisie : , W ksiedze:
Akt urodzenia nr 3/2011 ; w spisie : , W ksiedze:
- Akt urodzenia nr 4/2011 ; w spisie : | , w ksiedze:
- Akturodzenia nr 2/2012 ; w spisie ; , w ksiedze:
-~ Akt urodzenia nr 4/2013 ; w spisie ' + W ksiedze:

* poczgwszy od dnia 08 lutego 2011r. wraz z wejéciem w zycie ,nowej” instrukeji
kancelaryjnej do roku 2014 — oznakowanie wszystkich spraw, jak rowniez decyzji i
pism odbywato sie w sposéb tak dowolny, ze trudno by dopatrzy¢ si¢ jakiejkolwiek
reguly. Przyjete i stosowane znaki wg instrukeji kancelaryinej w roku 2014 wobec
transkrybowanych aktéw budza watpliwodei, gdyz znak: 5351 méwi o rejestracji
aktéw urodzen, a nie o wpisywaniu akt stanu cywilnego sporzadzonych za granica
(5353), co stanowi uchybienie.

* oprocz dokumentéw zbiorezych z roku 2014, dokumenty zbiorcze z lat 2010 - 2013
jako odrgbne ,roczniki” nie posiadaty zalgczonych spiséw spraw, co stanowi
uchybienie.

2, Staranno$é i sposéb przechowywania posiadanych na stanie ksigg, rejestrow
i indekséw oraz ich poprawna archiwizacja.

Ksiegi, rejestry i indeksy przechowywane sq w szafie. Szafa nie jest zamykana, dokumenty

nie s3 archiwizowane, ¢o stanowi uchybienie.



Wedlug ustnego o$wiadezenia, wydanego podezas biezace] kontroli przez czlonka obecnej
Komisji kontrolujgcej — Pana Krzysztofa Widlaka — bytego Z-cy Kierownika USC, wyglad
zewnetrzny, fizyczny ksigg jakie przyjmowal na stan obecny Kierownik USC, rézni sig
znaczaco od ich obecnego stanu i jest o wiele gorszy. Ksiggl, a w szczegdlnosei te starsze
(zalozone ponad 20 lat temu) wskazujg npa ich nienalezyte uzytkowanie badz
przechowywanie; niektére ksiggi posiadaja niekompletne oznakowania na ich ,grzbietach”,
ktérych nie ma, lub odklejaja sig, pojedyncze strony, karty ksigg sg pozaginane lub w
dowolny sposob ,.wystaja” z oprawy ksiggl.

Taki stan rzeczy wskazuje na uchybienie i przy ewentualnych, pojedynczych przypadkach

powinien by¢ eliminowany na biezaco, poprzez oddanie takiej ksiggi do renowacji.

3. Terminowo$¢ oraz stan etapu wprowadzania i aktualizacji zdarzen w obshugiwanym
systemie elektronicznym USC.

Dane z ksigg urodzen.

Do dnia sporzadzania protokohu w 2014 r. sporzadzono 2 wpisy aktow urodzen:

1. Akt w ksiedze pod nr I wpisany do ksiggi dnia 20.02.2014 r., zostal wprowadzony do
systemu w dniu 10.06.2014r., stanowigc uchybienie.

2. Akt w ksiedze pod nr 2 wpisany do ksiegi dnia 25.04.2014 r., wprowadzono do systemu
dnia 12.06.2014 r., stanowiac uchybienie.

Innych aktow z lat ubieglych nie wprowadzono.

Dane z ksigg zgonow.

Do dnia biezacej kontroli w 2014 r. sporzadzono 20 aktéw zgonow:

1. Akt w ksiedze pod nr 1 wpisany do ksiegi 07.01.2014 r., wprowadzono do systemu dnia
14.02.2014 r.

2. Akt w ksiedze pod nr 2 wpisany do ksiegi 09.01.2014 r., wprowadzono do systemu dnia
10.06.2014 1.

3. Akt w ksiedze pod nr 3 wpisany do ksiegi 16.01.2014 1., wprowadzono do systemu dnia
10.06.2014 1.

4. Akt w ksiedze pod nr 4 wpisany do ksiegi 24.01.2014 r., wprowadzono do systemu dnia
12.06.2014 r.

Pozostalte akty zgonu z 2014 r. wprowadzone sg do systemu 12.06.2014 1., innych aktow z lat

ubieglych nie wprowadzono.
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Powyzszy sposob realizacji wprowadzania aktéw do systemu, a w szezegdlnosci termin ich
wprowadzania od dnia zdarzenia, kazdorazowo stanowi uchybienie.
Dane z ksigg malzenstw.,

W dniu sporzadzania protokotu stan malzenstw w 2014 r, w ilodci 5:

1. Akt w ksigdze pod nr 1 wpisany do ksiegi 10.02.2014 r., wprowadzono do systemu dnia
10.06.2014 r.

2. Akt w ksigdze pod nr 2 wpisany do ksiggi 20.04.2014 r., wprowadzono do systemu dnia
12.06.2014 1.

3. Akt w ksigdze pod nr 3 wpisany do ksiegi 28.04.2014 r., wprowadzono do systemu dnia
12.06.2014 1.

4. Akt w ksigdze pod nr 4 wpisany do ksiegi 16.06.2014 r., wprowadzono do systemu dnia
16.06.2014 r.

Innych aktow z lat ubiegtych nie wprowadzono.

Powyzszy sposéb realizacji wprowadzania aktow do systemu, a w szczegolnodel termin ich
wprowadzania od dnia zdarzenia, kazdorazowo stanowi uchybienie.

4, Terminowo$¢ zalatwiania wnioskéw i podan.

Teczka ,,Wydawanie odpisow” zatozona pod nr 5362 - oznaczenie symbolu klasyfikacyjnego
zgodnie z instrukcja kancelaryjna, zty sposéb zapisu hasla klasyfikacyjnego.

W teczee pod nr 5362 prowadzone sg sprawy rowniez z innych dziatow, gdzie powinna by¢
zatozona teczka o innym symbolu. Brak daty wszczgcia sprawy w spisie spraw.

W teczee pod nr. 5362 stwierdzono nastepujacego uchybienia:

1. Wniosek w spisie spraw pod nr | z dnia 31.12.2013 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
Sprawy.

2. Wniosek w spisie spraw pod nr 2 z dnia 02.01.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

3. Wniosek w spisie spraw pod nr 3 z dnia 10.01.2014 r.- brak sposobu opisu zalatwienia
sprawy.

4. Wniosek w spisie spraw pod nr 4 ( Urzgd Miasta Szezecin) z dnia 16.12.2013 r.(data
wplywu 20.12.2013 r.)- zalatwienie sprawy dnia 10.01.2014 r.- nie terminowo- brak pisma
przewodniego 1 opisu sposobu zalatwienia sprawy.

5. Wniosek w spisie spraw pod nr 5 ( Urzad Miejski w Sosnowcu) z dnia 30.12.2013 r.(data
wplywu 08.01.2014 1.)- brak pisma przewodniego sposobu zatatwienia sprawy.

6. Wniosek w spisie spraw pod nr 6 z dnia 12.01.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
Sprawy.

7. Wniosek w spisie spraw pod nr 7 z dma 30.12.2013 r.(data wplywu 10.01.2014 r.)- brak
opisu sposobu zatatwienia sprawy.

8. Wniosek w spisie spraw pod nr 8 z dnia 15.01.2014 r.- brak podpisu na wniosku, brak daty
odbioru aktu i opisu sposobu zalatwienia sprawy.

9. Wniosek w spisie spraw pod nr 9 z dnia 15.01.2014 r.- brak podpisu na wniosku i opisu
sposobu zalatwienia sprawy.

10. Wniosek w spisie spraw pod nr 10 z dnia 15.01.2014 r.- brak podpisu na wniosku i opisu
sposobu zatatwienia sprawy.

11. Wniosek w spisie spraw pod nr 11 z dnia 15.01.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

12. Wniosek w spisie spraw pod nr 12 z dnia 15.01.2014 r.- brak sposobu zatatwienia
sprawy.
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13. Wniosek w spisie spraw pod nr 13 z dnia 16.01.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy

14. Wniosek w spisie spraw pod nr 14 z dnia 23.01.2014 r.(data wptywu 20.01.2014 r.)- brak
opisu sposobu zalatwienia sprawy.

15. Wniosek w spisie spraw pod nr 7 z dnia 30.12.2013 r.- brak wykazania pobrania oplaty
skarbowej 1 opisu sposobu zatatwienia sprawy.

16. Wniosek w spisie spraw pod nr 32 z dnia 30.01.2014 r.- brak opisu sposobu zatatwienia
sprawy.

17. Wniosek w spisie spraw pod nr 35 z dnia 04.02.2014 r.- brak opisu sposobu zatatwienia
sprawy.

18. Wniosek w spisie spraw pod nr 36 z dnia 27.01.2014 r.(data wptywu 30.01.2014 r.)-
zalatwienie sprawy dnia 25.02.2014 r.- nie terminowo- brak pisma przewodniego a takze
opisu sposobu zatatwienia sprawy.

19. Wniosek w spisie spraw pod nr 37 z dnia 27.01.2014 r.(data wptywu 29.01.2014 r.)- brak
opisu sposobu zatatwienia sprawy.

20. Wniosek w spisie spraw pod nr 38 z dnia 04.02.2014 r.(data wpltywu 05.02.2014 r.)- brak
opisu sposobu zalatwienia sprawy.

21. Wniosek w spisie spraw pod nr 41 z dnia 11.02.2014 r.- brak podpisu wniosku i opisu
sposobu zatatwienia sprawy.

22. Wniosek w spisie spraw pod nr 42 z dnia 06.02.2014 r. {(data wplywu 07.02.2014 r.)- brak
opisu sposobu zalatwienia sprawy.

23. Whniosek w spisie spraw pod nr 43 z dnia 18.02.2014 r.- brak podpisu wniosku 1 opisu
sposobu zalatwienia sprawy.

24. Wniosek w spisie spraw pod nr 44 z dnia 26.02.2014 r.- brak opisu sposobu zatatwienia
sprawy.

25, Wniosek w spisie spraw pod nr 45 z dnia 10.03.2014 r.- brak pokwitowania odbioru aktu i
daty oraz opisu sposobu zalatwienia sprawy.

26. Wniosek w spisie spraw pod nr 46 z dnia 0.03.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
Sprawy.

27. Wniosek w spisie spraw pod nr 47 z dnia 11.03.2014 r.- brak daty odbioru aktu i opisu
sposobu zalatwienia sprawy.,

28. Wniosek w spisie spraw pod nr 49 ( MOK Dabrowa Gérnicza) z dnia 17.02.2014 r.(data
wplywu 17.02.2014 1.)- brak pisma przewodniego oraz opisu sposobu zalatwienia sprawy.

29. Wniosek w spisie spraw pod nr 50 z dnia 21.01.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

30. Wniosek w spisie spraw pod nr 51 z dnia 21.02.2014 r.- brak podpisu wniosku oraz brak
opisu sposobu zalatwienia sprawy.

31. Wniosek w spisie spraw pod nr 52 z dnia 21.02.2014 r.- brak opisu sposobu zatatwienia
Sprawy.

32. Wniosek w spisie spraw pod nr 53 z dnia 25.02.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

33. Wniosek w spisie spraw pod nr 55 ( Urzad Miejski w Sosnoweu) z dnia 12.02.2014 r(data
wplywu 18.02.2014 1.)- brak pisma przewodniego i opisu sposobu zalatwienia sprawy.

34. Wniosek w spisie spraw pod nr 56 ( Urzad Spraw Obywatelskich Dabrowa Gdrnicza)
z dnia 21.02.2014 r.- brak pisma przewodniego i opisu sposobu zalatwienia sprawy.

35. Wniosek w spisie spraw pod nr 59 { USC Dabrowa Gérnicza) z dnia 12.03.2014 r.- brak
pisma przewodniego i opisu sposobu zalatwienia sprawy.
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36. Wniosek w spisie spraw pod nr 61 ( Spoldzielnia Mieszkaniowa NOWA Jastrzebie-
Zdr6)) z dnia 18.02.2014 r, - zalatwienie sprawy dnia 12.03.2014 r.- nie terminowo- brak
pisma przewodniego i opisu sposobu zalatwienia sprawy.

37. Wniosek w spisie spraw pod nr 63 z dnia 12.02.2014 r.- brak opisu sposobu zatatwienia
sprawy.

38. Wniosek w spisie spraw pod nr 64 z dnia 17.03.2014 r.- brak wykazania oplaty skarbowe;
oraz opisu sposobu zatatwienia sprawy.

39. Wniosek w spisie spraw pod nr 65 z dnia 17.03.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

40). Wniosek w spisie spraw pod nr 66 z dnia 17.03.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

41, Wniosek w spisie spraw pod nr 67 { Urzad Miejski Dabrowa Goérnicza) z dnia 17.03.2014
r. (data wplywu 20.03.2014 r.)-, brak pisma przewodniego i opisu sposobu zalatwienia
Sprawy.

42. Wniosek w spisie spraw pod nr 68 z dnia 28.03.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

43, Wniosek w spisie spraw pod nr 73 ( Urzad Miasta Szczecin) z dnia 26.03.2014 r. (data
wplywu 01.04.2014 r.)-. brak pisma przewodniego i opisu sposobu zalatwienia sprawy.

44, Wniosek w spisie spraw pod nr 77 ( Urzad Miasta Katowice)} z dnia 31.03.2014 r. (data
wplywu 04.04.2014 1.)-. brak pisma przewodniego 1 opisu sposobu zatatwienia sprawy.

45. Wniosek w spisie spraw pod nr 81 z dnia 10.04.2014 r.- brak daty odbioru aktu i opisu
sposobu zalatwienia sprawy.

46. Wniosek w spisie spraw pod nr 85 ( Swietokrzyski Urzad Wojewodzki) z dnia
18.03.2014r. - zalatwienie sprawy dnia 10.04.2014r.- nie terminowo - brak pisma
przewodniego i opisu sposobu zalatwienia sprawy.

47. Wniosek w spisie spraw pod nr 86 ( Urzgd Miejski w Choszcznie) z dnia 04.04.2014 1, .-
brak pisma przewodniego sposobu zalatwienia sprawy.

48. Wniosek w spisie spraw pod ar 90 ( Urzad Gminy w Czarnocinie) z dnia 15.04..2014 1. —~
(data wplywu 17.04.2014 r. - brak pisma przewodniego sposobu zalatwienia sprawy.

49. Wniosek w spisie spraw pod nr 91 z dnia 23.04.2014 r.- brak sposobu zalatwienia sprawy.
50. Wniosek w spisie spraw pod nr 92 z dnia 23.04.2014 r.- brak sposobu zatatwienia sprawy.

51. Wniosek w spisie spraw pod nr 93 z dnia 24.04.2014 r.- brak sposobu zatatwienia sprawy.

52. Wniosek w spisie spraw pod nr 94 z dnia 28.04.2014 r.- brak adnotacji we wniosku do
jakich celéw wydano akt, brak sposobu zalatwienia sprawy.

53. Wniosek w spisie spraw pod nr 95 z dnia 23.04.2014 r.(data wptywu 25.04.2014 r.)- brak
sposobu zalatwienia sprawy.

54. Wniosek w spisie spraw pod nr 96 z dnia 28.04.2014 r.- brak sposobu zatatwienia sprawy.
55, Wniosek w spisie spraw pod nr 99 z dnia 29.04.2014 r.- brak podpisu skladajgcego
wniosek oraz opisu sposobu zalatwienia sprawy.

56. Wniosek w spisie spraw pod nr 100 z dnia 29.04.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

57. Wniosek w spisie spraw pod nr 101 z dnia 28.04.2014 r.- brak opisu sposobu zatatwienia
sprawy.

58. Wniosek w spisie spraw pod nr 102 z dnia 30.04.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
Sprawy.

59. Wniosek w spisie spraw pod nr 104 z dnia 06.05.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.
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60. Wniosek w spisie spraw pod nr 106 z dnia 07.05.2014 r.- brak opisu sposobu zatatwienia
sprawy.

61. Wniosek w spisie spraw pod nr 107 z dnia 16.05.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

62. Wniosek w spisie spraw pod nr 109 z dnia 20.05.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

63. Wniosek w spisie spraw pod nr 110 z dnia 23.05.2014 r.- brak wykazania oplaty
skarbowej, brak opisu sposobu zatatwienia sprawy.

64. Wniosek w spisie spraw pod nr 112 z dnia 26.05.2014 r.- brak sposobu zalatwienia
sprawy.

65. Wniosek w spisie spraw pod nr 113 z dnia 27.05.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
Sprawy.

66. Wniosek w spisie spraw pod nr 114 z dnia 27.05.2014 r.- brak podpisu na wniosku i opisu
sposobu zatatwienia sprawy.

67. Wniosek w spisie spraw pod nr 116 z dnia 29.05.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

68. Wniosek w spisie spraw pod nr 117 z dnia 02.06.2014 r.- brak opisu sposobu zatatwienia
sprawy.

69. Wniosek w spisie spraw pod nr 119 z dnia 03.06.2014 r.- brak podpisu na wniosku i opisu
sposobu zatatwienia sprawy.

70. Wniosek w spisie spraw pod nr 120 z dnia 03.06.2014 r.- brak opisu sposobu zatatwienia
sprawy.

71. Wniosek w spisie spraw pod nr 121 z dnia 02.06.2014 r.- brak opisu sposobu zalatwienia
sprawy.

72. Wniosek w spisie spraw pod nr 122 z dnia 05.06.2014 r.- brak opisu sposobu zatatwienia
sprawy.

73. Whniosek w spisie spraw pod nr 123 2z dnia 05.06.2014 r.- brak opisu sposobu zatatwienia
sprawy.

Od dnia 13.06.2014 roku na skiadanych wnioskach jest umieszczona pieczgtka a na niej
umieszezony sposob oplaty skarbowej, data i podpis pracownika.

5. Realizacja zalecen pokontrolnych. w Urzedzie Stanu Cywilnego.

Realizacja ustalonych zalecen pokontrolnych , znak: OL421.38.2013.GS z dnia
24.09.2013 r. byla mozliwa w terminie do 31 marca 2014 roku, natomiast informacja o
podjetych dziataniach zmierzajgeych do realizacji ustalonych zalecen pokontrolnych w
terminie 30 dni od daty otrzymania pisma t). do 23.10.2013 1.

7 dokumentéw znajdujgcych sie w USC wynika, ze nie sporzadzono informacji o podjetych
dzialaniach zmierzajacych do realizacji ustalonych zalecen pokontrolnych, co stanowi
uchybienie.

Ad. 1 zalecen pokontrolnych.

Przygotowano do przekazania do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach ksiegi stanu

cywilnego okregu bozniczego w Wislicy z lat 1887-1911, ksiggi stanu cywilnego parafii
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rzymskokatolickiej w Jurkowie- w tym ksiggi i allegata z lat 1985-1909, ksiggi stanu
cywilnego parafii rzymskokatolickiej w Wislicy w tym ksiegi urodzen z lat 1887,1897-1911 1
ksiego malzenstw z lat 1890-1911. Powyzsze ksiegi zostaly przygotowane do przekazania ,
jednak z wyjasnien Pana Andrzeja Lasaka wynika Zze, ksiegi nie zostaly przekazane ze
wzgledu na to, Ze nie zostaty poddane zabiegom konserwatorskim, co stanowi uchybienie.
Ad.2 zalecen pokontrolnych.
Nie zaewidencjonowano na spisach zdawczo- odbiorczych 1 nie przekazano do archiwum
zaktadowego Urzedu Gminy Wislica dokumentacji sfery administracyjnej do 2010 roku
wlacznie, co stanowi uchybienie.
Ad.3 zalecen pokontrofnych,
Nie zostal opracowany harmonogram prac w zakresie koniecznych prac konserwatorskich w
odniesieniu do uszkodzonych ksigg, co stanowi uchybienie.
Kontrolg objeto réwniez realizacje wystapienia pokontrolnego wystawionego przez
Wojewode Swietokrzyskiego - znak: SO.1-0930-16/2010 z dnia 07.10.2010 roku.
¢ biorgc pod uwage wystapienie pokontrolne  Wojewody Swictokrzyskiego,
jak i obecnie kontrolowany okres (lata 2010-2014 do dnia niniejszej kontroli), w dalszym
ciagu kierownik USC nic stosuje si¢ do Rozporzadzenia Ministra MSWiA  dot.
sporzadzania aktow stanu cywilnego z dnia 26.10.1998r. (Dz.U. z 1998r. nr 136, poz.884
z pozniejszymi zmianami) — brak wykredlen linig prostg w miejscach ,pustych”

w ksiggach: urodzen, matzenstw i zgonéw, co w dalszym stanowi razgce uchybienie.

USTALENIA :

1. Niniejszy protokdt stuzy tylko do uzytku stuzbowego.

2. Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Gminy Wislica, ul. Batalionéw Chlopskich 62
w dniach od 13-17.06.2014 roku przez zesp6t kontrolujacy w skladzie:

1. Mirostawa Niedbata — kierownik zespotu kontrolujacego

2. Widtak Krzysztof-- czlonek

3. Agata Sliwa- czlonek
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Przedmiotem kontroli bylo:

I. Terminowo$¢ wprowadzania, rejestracji 1 aktualizacji danych w ksiggach: urodzen,
malzenstw 1 zgonow.

2. Staranno$¢ i sposéb przechowywania posiadanych na stanie ksigg, rejestrow i
indeksow oraz ich poprawna archiwizacja.

3. Terminowo$é oraz stan etapu wprowadzania i aktualizacji zdarzen w obstugiwanym
systemie elektronicznym USC.

4. Terminowos$¢ zatatwiania wnioskow i podan.

5. Realizacja zalecen pokontrolnych w Urzedzie Stanu Cywilnego.

Terminowo$¢ wprowadzania, rejestracje i aktualizacje danych w samych ksiggach:
urodzen, malzenstw i zgondw, starannosé i sposob przechowywania posiadanych na stanie
ksigg, rejestrow 1 indeksow oraz ich poprawnos¢ archiwizacji, terminowos¢ oraz stan etapu
wprowadzania i aktualizacji zdarzen w obstugiwanym systemie elektronicznym USC, a takze
terminowo$¢ zalatwiania wnioskéw 1 podan oceniam pozytywnie z wyzej opisanymi,
licznymi uchybieniami.

Natomiast, realizacje zalecen pokontrolnych w Urzedzie Stanu Cywilnego oraz
dokonywanie transkrypeji aktéw zagranicznych, wydawanie decyzji i ich terminowos¢, a
takze zwigzany z tym sposob prowadzenia i postgpowania wobec przepisow prawa oceniam
negatywnie z wyzej opisanymi nieprawidlowosciami.

Na 29 poddanych skontrolowanych przypadkow, doszto do 23 nieprawidlowosci, 4 uchybien
i jedynie 2 prawidlowosci, gdzie procedura postgpowania byla zgodna z obowiazujacymi
przepisami prawa, co igcznie stanowi tylko 6,89% prawidtowosci, 13,79% uchybiefi 1 79,32%
nieprawidlowodci i $wiadczy o razacym sposobie prowadzenia tych czynnosci w oparciu o
przepisy prawa,

W wigkszodci tych przypadkéw Kierownik USC w Wiélicy niejako ,,z gory” przyjmowal, ze
decyzja jest zgodna z zgdaniem strony, podezas, gdy zapoznawata si¢ ona z jej trescig W
nieustalonym, nieokreslonym dniu (brak daty pokwitowania odbioru). Niezbedne jest, aby
strona zapoznala sie z treécia decyzji (gléwnie z danymi, ktore wpisano, sprostowano czy
uzupetniono) i dopiero wiedy wyrazila pisemna opinig, czy rzeczywiscie decyzja jest zgodna
z jej zadaniem, oczekiwaniem lub np. nie zawiera bledéw pisarskich,

Przestrzeganie czasu (14 dni) uprawomocnienia decyzji wzgledem dnia wpisu do ksiggi 1 daty
pokwitowania jej odbioru; bylo prawie kazdorazowo liczone bardziej od dnia wydania
decyzji, niz jak stanowia przepisy od dnia jej pisemnego potwierdzenia otrzymania przez
strong.

Brak realizacji zalecen pokontrolnych i dalsze powielanie bleddw przedstawionych w tych
zaleceniach, wydanych przez jednostki kontrolujgee i jednoczesnie nadrzgdne wobec USC -
jest niedopuszezalne.

Osoba odpowiedzialna za stan ksigg aktéw stanu cywilnego winna w sposob
pieczolowity 1 staranny dbaé o ich stan, a w przypadku uszkodzen zewnetrznych lub
wewnetrznych bez zbednej zwloki i na biezgco przekazywaé je poddawaniu zabiegom
renowacyjnym, konserwatorskim.,

Przez niespelna 6 miesiecy {j. od miesigca stycznia br. do dnia niniejszej kontroli w
Urzedzie Stanu Cywilnego w Wislicy sporzadzono facznie 27 wszystkich rodzajow wpisdw
do akt stanu cywilnego. Majac na uwadze takg liczbe, niezrozumiatym jest nie wprowadzanie
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ich na biezaco, jak réwniez pomijanie wprowadzania wpiséw z lat poprzednich do systemu
komputerowego..

Nie prowadzenie spisu spraw w latach poprzedzajgcych kontrolg, nie podawanie,
opisywanie sposobu zalatwienia zlozonego pisma czy podania, nie trzymanie si¢
terminowosci odpowiedzi, a szczegdlnie zasady okreslonej przepisami prawa ,.bez zbednej
zwloki” - jest niewgtpliwie uchybieniem.

ZALECENIA:

Majac na uwadze powyzsze ustalenia, oceny i uwagi wnosze¢ o:

1. W zakresie terminowosci wprowadzania, rejestracji i aktualizacji danych
w ksiegach: urodzen, malzenstw i zgonow.

- Przestrzegaé prawidlowosci wpiséw w ksiedze matzefstw, zgondw i urodzen.

- Przestrzegaé by w ksiegach byl podpis osoby zglaszajacej zgon , jak rowniez byl zlozony
podpis Kierownika USC .

Bezwzglednie wykreélaé linig prosta miejsca ,,puste” w ksiegach: urodzen, matzenstw
i zgonow przy wpisach biezacych jak réwniez dokona¢ bezwzglednie tej czynnosci przy
wpisach poprzednich czego nie uczyniono mimo wezesniejszych zalecen pokontrolnych .

Ustali¢ wedlug obowigzujacej instrukeji kancelaryinej prawidiowe, wlasciwe symbole
znakdw spraw 1 decyzji.

Bezwzglednie traktowaé transkrypcje aktow zagranicznych i ich uzupelnienie lub
sprostowanie - jako odrgbne sprawy.

- Bezwzglednie zachowywaé terminy zaréwno zalatwiania spraw jak i wydawania decyzji
i w dalszej kolejnosci wpisywania do ksiag zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

2. W zakresie starannodci i sposobu przechowywania posiadanych na stanie ksigg,
rejestrow i indekséw oraz ich poprawnej archiwizacji.

Przestrzegaé, aby szafa w kiorej przechowywane sg ksiegi, rejestry 1 indeksy byla
zamykana podczas nieobecnoscei osoby odpowiedzialnej a dokumenty przygotowane zgodnie

instrukeja kancelaryjng, archiwalng i przekazywane do archiwum.

3. W zakresie terminowos$ci oraz stanu etapu wprowadzania i aktualizacji zdarzen w
obslugiwanym systemie elektronicznym USC,

Przestrzegaé termindw wprowadzania danych w obslugiwanym systemie elekironicznym
USC z ksiag:

a) urodzen- na biezaco wprowadza¢ do systemu akty urodzen oraz sukcesywnie wprowadzi¢
akty z lat poprzednich,
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b) zgondéw— na biezaco wprowadzaé¢ do systemu akty zgondw oraz sukcesywnie wprowadzac
akty z lat poprzednich,

¢) malzenstw- na biezaco wprowadza¢ do systemu akty malzefistw oraz sukcesywnie
wprowadzaé akty z lat poprzednich.

4, W zakresie terminowo$ci zalatwiania wnioskow i podan.

a) przestrzegaé § 53 instrukeji kancelaryjnej w zakresie prowadzenia spraw wnioskow
i podan,

b) przestrzega¢ § 39 ust. T pkt 1 instrukcji kancelaryjnej w zakresie prowadzenia spraw w
odpowiednich teczkach,

¢) przesirzegaé, aby wnioski byly poprawnie przyjmowane tj., na ktérych jest data, cel
wydania wniosku i podpis sktadajacego wniosek,

d) przestrzega¢ wykazania i pobierania optaty skarbowej,

e) stosowaé pisma przewodnie do poszezegdlnych instytucii,

f) przestrzegaé zachowania termindw zatatwienia sprawy,

g) przestrzegaé, aby odbierane akty przy odbiorze byly pokwitowane,

h) przestrzegaé, aby na wniosku byla adnotacja sposobu zatatwienia sprawy, data, podpis
pracownika.

5. W zakresie realizacji zaleceft pokontrolnych w Urz¢dzie Stanu Cywilnego.

Bezwzglednie wykonaé zaleceni pokontrolnych Archiwum Panstwowego w Kielcach znak:

01.421.38.2013.GS z dnia 24.09.2013 1. t.:

a) przekazaé do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach ksiggi stanu cywilnego okrggu

bozniczego w Wislicy z lat 1887-1911, ksiegi stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej w

Jurkowie- w tym ksiegi i allegata z lat 1985-1909, ksicgi stanu cywilnego parafii

rzymskokatolickiej w Wislicy w tym ksiegi urodzen z lat 1887, 1897-1911 i ksiegi maizenstw

z lat 1890-1911,

b) przygotowaé i przekazaé zgodnie z § 63 ust. 1 instrukeji kancelaryjnej na spisach zdawezo-

odbiorczych do archiwum zakltadowego Urzedu Gminy Wisdlica dokumentacje sfery

administracyjnej do 2010 roku whacznie,

¢) bezwzglednic opracowa¢ harmonogram prac  w  zakresie Kkoniecznych prac
konserwatorskich w odniesieniu do uszkodzonych ksiag.

d) sukcesywnie przekazywanie ewentualnie uszkodzonych ksigg do ich renowacji.

Bezwzglednie  wykona¢  zalecenia  wystapienia  pokontrolnego  Wojewody
Swietokrzyskiego - znak: $O.1-0930-16/2010 z dnia 07.10.2010 roku, a w szczegdlnosci
dokonaé przy wpisach do ksigg z lat poprzednich jak i przy wpisach biezgcych; wykreslen
linig prostg w miejscach ,,pustych”.

Protokét sporzagdzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach dla:

I. Wojta Gminy.
2. Kierownika USC
3. ala.
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Uwaga:

Kierownik USC moze zglaszaé w ciggu siedmiu dni od dnia podpisania protokotu
Wojtowi  Gminy  wyjasnienia, co do  zawartych ~w  protokole  ustalen.
W przypadku odmowy podpisania niniejszego protokotu, Kierownik USC ma obowigzek
zlozy¢ w ciggu trzech dni od daty jego otrzymania - pisemne wyjasnienie, co do przyczyn tej
odmowy. Odmowa podpisania protokotu nie wstrzymuje wykonania zawartych w nim
zalecen.

Informujac o powyzszym, uprzejmie prosze o podjecie dziatan majgcych na celu
usunigcie stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci.
Jednoczesnie prosze poinformowac¢ Wojta Gminy Wislica w terminie 14 dni od otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego o sposobie wykorzystania uwag i wnioskow oraz o
wykonaniu wymienionych zalecen, a takze o podjetych dziataniach lub wskazaniu terminu,
w ktérym dziatania te zostang wykonane.

Na tym protokét zakonczono i podpisano:

Wislica dma 23.07.2014 r
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